Duomeny baziy administratoriaus reikalavimai ir funkcijos

Duomeny baziy administratoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

- turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

- turéti ne mazesne nei 3 mety darbo patirt] ekonomikos/finansy valdymo srityje;

- gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vieSyjy jstaigy buhaltering apskaita, darbo teisinius santykius, asmens duomeny
teising apsauga;

- moketi rinkti, valdyti, sisteminti, analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti
1Svadas ir teikti pastabas bei pasitlymus;

- sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu valstybine kalba, iSmanyti dokumenty rengimo
reikalavimus;
- mokeéti administruoti Finansy valdymo ir apskaitos sistemg (toliau — FVAS) ,,BiudZetas
VS, FVAS ,.Biudzetas VS* Personalo modulj, dokumenty valdymo sistemg ,,DEKA*;
- mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis, mokéti dirbti
,»Microsoft Office* programiniu paketu.

Duomeny baziy administratoriaus funkcijos yra Sios:

- administruoti  FVAS | Biudzetas VS*“ — sukurti/panaikinti naudotojus,
priskirti/panaikinti roles, pagal poreikj sukurti roles, gebéti susieti FVAS ,,Biudzetas VS Personalo
modulj su FVAS ,,BiudZetas VS* Darbo uzmokes¢io moduliu, asmenis, pareigybes ir kitg reikalinga
informacija;

- administruoti FVAS ,,Biudzetas VS* Personalo modulj — sukurti/panaikinti naudotojus;

- dalyvauti testuojant FVAS ,,Biudzetas VS, FVAS ,,Biudzetas VS* Personalo modulio
programy darbg, koordinuoti jy naujinimus ir klaidy taisymus;

- spresti technines problemas, susijusias su FVAS ,,Biudzetas VS ir FVAS , Biudzetas
VS Personalo modulio veikimu;

- konsultuoti [staigos darbuotojus FVAS ,Biudzetas VS“, FVAS ,Biudzetas VS
Personalo modulio veikimo klausimais;

- konsultuoti Uzsakovy darbuotojus FVAS ,Biudzetas VS,, FVAS ,Biudzetas VS*
Personalo modulio veikimo klausimais;

- teikti Istaigos vadovams pasitlymus, patarimus apskaitos procesy optimizavimo ir
automatizavimo klausimais;

- teikti pasitilymus Jstaigos vadovams ir programy tieké¢jams sistemy atnaujinimo ir
tobulinimo klausimais.

- tinkamai saugoti jo zZinioje esancius dokumentus ir informacijg, neatskleisti asmens
duomeny ir kitg konfidencialig informacija;

- pavaduoti kitag duomeny baziy administratoriy, jam laikinai negalint eiti pareigy;

- atlikti kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés aktais
nustatytas funkcijas, Istaigos direktoriaus pavaduotojo, Istaigos vyriausiojo buhalterio ir Istaigos
direktoriaus pavestas uzduotis savo kompetencijos klausimais.



