Apskaitos specialisto reikalavimai ir funkcijos
Apskaitos specialisto pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti ne Zemesnj kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

- turéti buhalterinj, apskaitos, ekonominj, finansinj, matematinj, verslo studijy krypties
iSsilavinimg arba ne mazesn¢ nei 2 mety profesinio darbo patirtj finansy valdymo ir (arba) apskaitos
srityse;

- 1Smanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering
apskaita ir atskaitomybe, finansy kontrole, mokes¢iy administravimg, asmens duomeny teising apsaugg
ir informacijos teikima;

- mokeéti dirbti Finansy valdymo ir apskaitos sistema (toliau - FVAS), VieSojo sektoriaus
apskaitos konsolidavimo informacine sistema (toliau - VSAKIS), ,,Microsoft Office” programiniu
paketu;

- gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu valstybine kalba, iSmanyti dokumenty
rengimo reikalavimus;

- moketi rinkti, valdyti, sisteminti, analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti
iSvadas ir teikti pastabas bei pasitlymus.

Apskaitos specialisto funkcijos yra Sios:

- atlikti Istaigos direktoriaus jsakymu priskirty vieSojo sektoriaus subjekty (toliau -
Uzsakovy) buhalterinés apskaitos tvarkymo funkcijas ir laiku pateikti biudzeto vykdymo ir finansinés
atskaitomybeés ataskaitas Uzsakovas, steigéjams ir kitoms valstybinéms institucijoms;

- rengti finansavimo paraiskas;

- registruoti biudzeto i$laidy samatas;

- tvarkyti i§laidy apskaitg pagal programas, priemones, valstybés funkcijas ir ekonominés
klasifikacijos straipsnius;

- tvarkyti pinigy banko sagskaitose apskaitg ir sudaryti apskaitos registrus;

- rengti banko moké¢jimo nurodymus, kelti j banko saskaitas ir pateikti atsakingiems
asmenims pasiraSymuli, tikrinti banko sgskaity likucius, registruoti banky israsy informacijg apskaitoje;

- tvarkyti ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto buhaltering apskaita, sudaryti
ilgalaikio turto registrus ir rengti ataskaitas;

- tvarkyti gauto ir perduoto turto apskaita;

- sutikrinti turto ir jsipareigojimy inventorizacijos duomenis su buhalteriniy saskaity
likudiais;

- tvarkyti atsargy apskaitg, balansinése ir nebalansinése sgskaitose, sudaryti apskaitos
registrus ir ataskaitas;

- tvarkyti mokétiny bei gautiny mokéjimy apskaitag bei sudaryti apskaitos registrus,
ataskaitas;

- tikrinti ir suderinti mokétinas ir gautinas sumas;

- tvarkyti neapibrézto turto ir jsipareigojimy bei kity nebalansiniy saskaity apskaita;

- tvarkyti pajamy 1¢Sy apskaitg ir sudaryti apskaitos registrus;

- parengti imoky uz suteiktas paslaugas kvitus ir i§siysti juos paslaugy gavéjams;

- uzregistruoti pardavimy sgskaitas faktiiras ir kontroliuoti jy apmokéjima;

- pagal kompetencija rengti buhalterines pazymas deél klaidingai jregistruoty tkiniy
finansiniy operacijy taisymo;

- tvarkyti vykdomy projekty apskaitg bei rengti projekty finansines ataskaitas;

- tvarkyti valstybiniy mokesciy apskaita, rengti ir teikti mokesc¢iy deklaracijas;



- rengti bei teikti gautos, panaudotos paramos ir labdaros deklaracijas;

- atlikti Uzsakovy finansy kontrolés funkcijas;

- uztikrinti buhalterinés apskaitos informacijos teikimg, ataskaity rengimg sutartyje su
Uzsakovu numatytais terminais;

- uztikrinti finansiniy ataskaity ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy teisingumg ir
savalaikj sudarymg bei pateikimg Uzsakovams, steigé€jams ir valstybinéms institucijoms;

- nustatytais terminais rengti finansines ir biudzeto programy sagmaty vykdymo ataskaitas;

- atlikti Uzsakovy finansiniy ataskaity rinkiniy pildytojo funkcijas VSAKIS;

- kaupti, analizuoti ir teikti buhalterinés apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos
dokumentus ir registrus Uzsakovams, Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo skyriui, Lietuvos statistikos departamentui,
Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai, auditoriams, kitoms valstybés institucijoms;

- pries iSeidamas atostogy perduoti informacijg apie visus nebuvimo laikotarpiu Zinomus
ir tikétinus darbus grupés vadovui ir jj pavaduojanciam asmeniui;

- pavaduoti kitg apskaitos specialistg atliekant] analogiSkas (pana$ias) funkcijas, jam
laikinai negalint eiti pareigy;

- dalyvauti Jstaigos komisijose, darbo grupése, teikti pasitilymus grupés vadovui darbo
organizavimo, apskaitos tvarkymo, apskaitos politikos parinkimo ir kitais Sios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

- saugoti ir neatskleisti asmens duomeny ir kitg konfidencialig informacija;

- atstovauti priskirty Uzsakovy interesus Kkitose institucijose S§ios pareigybés
kompetencijos ribose;

- atlikti kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés aktais
nustatytas funkcijas, Istaigos direktoriaus, Istaigos vyriausiojo buhalterio ir Grupés vadovo pavestas
uzduotis savo kompetencijos klausimais.



